Na temelju &lanka 98. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne noving(NN br. NN br.
87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12.194/13.), ¢lanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine* broj 90/11, 83/13 i 143/13, dalje u tekstu: Zakon) i ¢lanka 41. Statuta Osnovne $kole

v

Stiepana Radica Caglin,Skolski odbor je na 17. sjednici dana 6. svibnja 2014. godine, donio

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trodenja proracunskih
sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe,
radova ifili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00
kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova ifili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vazete zakonske i podzakonske akte.

Il. TEMELJNI POJMOVI .
Clanak 2.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sliede¢a znacenja:
Plan javne nabave je dokument koji narucitel] donosi za proracunsku/poslovnu godinu sukladno
odredbama Zakona 0 javnoj nabavi
Narugitelj je Osnovna $kola Stjepana Radica Caglin
Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravodobno dostavio ponudu
Odluka o pokretanju bagatelne nabave (dalje u tekstu: Odluka) je dokument kojim ravnatelj Skole
sukladno Financijskom planu i Planu javne nabave daje prijedlog za pokretanje postupka nabave za
odredeni predmet nabave predstavnicima narucitelja koji provode javnu nabavu bagatelne vrijednosti
% Ugovor o nabavi radova je ugovor o nabavi ¢iji je predmet:
e iliizvodenje radova, ili projektiranje i izvodenje radova
e ili posao, li realizacija bilo kakvim sredstvima posla koji odgovara zahtjevima $to ih je naveo
narutitelj. Pojam ,posac” zna¢i rezultat gradnje ili gradevinskih radova uzetih u cjelini koji je
sam po sebi dovoljan da ispuni gospodarsku ili tehnicku funkciju
% Gospodarski subjekt je pravna osoba koja na trzistu nudi izvodenje radova ifili posla, isporuku robe ili
pruzanje usluga.
% Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a.
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M. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Skola kao narugitelj obvezna je u odnosu na sve gospodarske
subjekte postovati nagelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruZanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trZisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

Predstavnicima naruitelja koji provode javnu nabavu bagatelne vrijednosti zabranjeno je utjecati na dobivanje
poslova ili ugovora o javnoj nabavi za nabavu robe, usluga i radova u smislu &lanka 18. stavka 3. ifili na koji
drugi nagin koristiti poloZaj kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane



osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nagin interesno pogodovali sebi ili drugoj
povezanoj 0sobi.

Prilikom definiranja predmeta nabave odgovome osobe za provodenje postupka duzne su postupati u duhu
dobrog gospodarstvenika po nagelu ,najbolja vrijednost za ulozeni novac”.

Ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja
vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Iv. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI
Clanak 4.

Pripremu i provedbu postupaka nabave bagatelne vrijednosti provodi Povjerenstvo za nabavu, kao ovlasteni
predstavnici javnog narucitelja - Osnovna $kola Stiepana Radi¢a Caglin koji se imenuju na prijedlog ravnatelja
Skole internom odlukom te se odreduju njihove obveze i ovlasti u postupku nabave bagatelne vrijednosti.

Obveze i ovlasti Povjerenstva za nabavu su:
1. priprema postupka nabave bagatelne vrijednosti: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
2. provedba postupka nabave bagatelne vrijednosti:

- slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (faksom, g-mailom,

dostavnica povratnica, i sl.)

- slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici narucitelja,

- otvaranije pristiglih ponuda,

- sastavljanje zapisnika o otvaranju,

- pregledu i ocjena ponuda,

- rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,
3. na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnatelju Skole i/ili Skolskom odboru podnosi prijedlog o
natinu zavréetka postupka nabave za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka. Na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda Odluka o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka nabave iz Clanka 1. ovog
Pravilnika donosi ravnatelj Skole za nabavu manju od 20.000,00 kn odnosno vecu od 20.000,00 kn a manju od
70.000,00 kn, a za nabavu bagatelne vrijednosti jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kn, a manja od 200.000,00 kn za
nabavu roba ili usluge, odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavu radova ravnatel| Skole na temelju
prethodne suglasnosti Skolskog odbora.

Clanak 5.

U pripremi i provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena
predstavnika narugitelja, od kojih 1 (jedan) moze imati vazeci certifikat na podrucju javne nabave u postupcima
nabave bagatelne vrijednosti procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna.

U slugaju potrebe, ravnatelj $kole moze u Povjerenstvo imenovati i vanjske Clanove.



Clanak 6.

Nabava bagatelne vrijednosti jednake li vece od 20.000,00 kuna mora biti uskladena s Planom nabave
narucitelja i zapotinje danom donosenja Odluke 0 pocetku postupka bagatelne nabave koju donosi ravnatel]
Skole.

Nabava bagatelne vrijednosti jednake ili vece od Z0.000,00 kuna zapoginje danom donosenja Odluke o pocetku
postupka bagatelne nabave koju donosi ravnatelj Skole.

Clanak 7.

Odluka o podetku postupka nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00, ali manje od 70.000,00
«n. odnosno jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave (bez PDV-a)

- izvor planiranih sredstava,

- osigurana sredstva s (PDV-om),

- rok potetka i zavrSetka izvodenja radovalisporuka roba/pruzanje usluga,

- planirano trajanje ugovora,

- mjesto izvodenja radovalisporuke robe/pruzanja usluga,

- dinamika izvodenja radovafisporuke robe/pruzanje usluga,

- rok, nacin i uvjeti placanja,

- ovlasteni predstavnici naruitelja koji mogu sudjelovati u pripremi, provedbi postupka nabave i analizi (ime i
prezime, obveze i oviasti)

- opis predmeta nabave, tehnicka specifikacija,

- trodkovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i kolicini,

- napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza,
a moze sadrzavati | podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te

ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se izdavanjem

‘ narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.
Narudibenica obavezno sadrZi podatke o: Naziv kupca, OIB kupca, naziv isporutitelja, IBAN kupca, MBS
kupca, nadnevak, broj narudibenice, naru¢enu robu isporuciti na naslov:, rok isporuke, nacin otpreme,
trgovacki naziv robe - usluge, jed. mjera, koli¢ina, cijena bez PDV-a, ukupni iznos bez PDV-a, u kojem roku Ce
se platiti narudzbenica, nacin pla¢anja, narudzbenicu je sastavio: potpis odgovorne osobe.
Narudzbenicu potpisuje ravnatel Skole.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu skiapanja ugovora
predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu 0 obveznim odnosima
Ugovor potpisuje ravnatelj Skole,




V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOST! CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VEGA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA 0D 70.000,00 KUNA

Clanak 9.
usluga procijenjene vrijednosti jednake i veée od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00
Pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po viastitom
{ostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
skog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeste o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) i
=n na mreznim stranicama Narucitelja. Ako Naruitelj objavi poziv na mreznim stranicama tada
i /jen 15 dana radunajuci od dana objave.
=2, nz dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
sodatke javnog narutitelja: naziv javnog naruéitelja, ulica i broj, naselje, broj postanskog ureda, OIB,
MB, IBAN broj
opis predmeta nabave,
orocijenjena vrijednost nabave,
izvor planiranih sredstava (pozicija i konto financijskog plana)
- troskovnik predmeta nabave,
- nacin izvrsenja,
- rok izvréenja predmeta nabave,
- rok trajanja ugovora,
- rok valjanosti ponude,
- rok, nadin i uvjeti placanja,
- cijena ponude,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi, ispunjavanje odredenih uvjeta i zahtjeva
(izvadak iz sudskog ili obrtnog registra kojim se dokazuje da je ponuditelj registriran za obavljanje
djelatnosti koja je predmet nabave, bonitet ponuditelja, ne postojanje duga po javnim davanjima i sl.)
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod narucitelja),
_ nadin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavjaju,
- datum objave poziva na mreznoj stranici (moze biti),
- iskljugenja i dokazi sposobnosti (ako je primjenjivo),
- adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
- rok u kojem Ge se dostaviti obavijest 0 rezultatima nabave
- kontakt osobu,
. - broj telefonai
- adresu elektronicke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 radnih dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja.
Povjerenstvo za nabavu koje provodi postupak nabave daje prijedlog za odabir ravnatelju Skole.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
e-mailom) u roku od 4 radna dana.
Nabava bagatelne vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
Rok za potpisivanje narudzbenice zapoéinje tec¢i danom isteka roka za dostavu ponude te iznosi petnaest (15)
dana od dana isteka roka za dostavu ponude.
Narudzbenicu potpisuje ravnatel] Skole.
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- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZnickih usluga, zdravstvenih usluga,
konzultantskih usluga,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovréenju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim sluajevima po Odluci narucitelja.
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Jkupna pojedinaéna cijena u kn s PDV-om (koli¢ina nabave x jedini¢na cijena u kn bez PDV-a),

ukupna cijena svih stavki ukn's PDV-om (zbroj svih pojedinaénih cijena s PDV-om),

Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke troskovnika.

Ponuditel] izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je narugitel] to izricito odredio u pozivu
za dostavu ponuda.

Cijena ponude pise se u brojkama.

U cijlenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svi trodkovi i popusti.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena.

VI. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI ClJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 (500.000,00) KUNA

Clanak 11.

Kod postupaka bagatelne nabave jednake ili vece od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu
roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, istodobno sa objavom poziva za dostavu ponuda na

svojim internetskim stranicama narutitel moze poslati i pisani poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama najmanje 30 dana od dana njegove objave.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane

gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjedce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom)

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
oodatke javnog narutitelja: naziv javnog narugitelja, ulica i kuéni broj, naselje, broj postanskog ureda
0IB, MB, IBAN broj

- opis predmeta nabave | troskovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,

- izvor planiranih sredstava

- kriterij za odabir ponude,

- rok za dostavu ponude (datum | vrijeme),
- nadin dostavljanja ponuda,

- natin izvréenja predmeta nabave,
- rokizvrienja,

- rok trajanja ugovora,

- rok valjanosti ugovora,

- mijesto izvrSenja,

R



_ rok, nadin i uvjeti placanja,
- cilena ponude,
_ ostali sastavni dijelovi ponude su:
uvjete i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispuntti (ako se trazi):

~pravni | poslovni uvieti i zahtjevi su:
a) upis u sudski, obrtni, strukovni li drugi odgovarajuci registar drzave sjedita gospodarskog subjekta.

Upis u odgovarajui registar dokazuje se odgovarajuéim izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi

sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti Izjavu s ovjerom potpisa kod
nadleznog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana slanja/objave
poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama narucitelja

b) posjedovanjem odredenog ovlastenja ili Clanstva u odredenoj organizaciji kako bi mogao izvrsiti
odredeni ugovor.

- prema vrijednostii slozenosti predmeta nabave ponuda moze sadrzavati i:

~jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornin obveza:

e pOpis ugovora o isporuci roba, izvodenju radova i/il izvréenju usluga izvrsenih
u kojoj je zapoCeo postupak bagateine nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini. Popis ugovora sadrzi:
vrijednost ugovora, datum isporuke robe, izvodenja radova ifili izyréenja usluga i naziv druge ugovorne strane.
Popisu se kao dokazu 0 urednoj isporuci roba, izvodenju radova ifil izvréenju usluga obvezno prilaze potvrda
potpisana ili izdana od druge ugovorne strane. Potvrda obvezno sadrzi: vrijednost ugovora iskazana sa ili bez
PDV-a, datum isporuke robe, izvodenja radova iili izvréenja usluga, mjesto isporuke roba, izvodenja radova ili
izvréenja usluga, naziv druge ugovome strane te navod o urednom izvrsenju ugovora. U nedostatku iste vrijedi
izjava gospodarskog subjekta uz dokaz da je potvrda zatrazena. Ako je potrebno, narugitelj mozZe izravno od
druge ugovorne strane zatraZiti provjeru istinitosti potvrde,

e navodom o tehnickim struénjacima il tehnickim odjelima koji ¢e biti ukljuceni u ugovor, neovisno o tome pripadaju
li oni gospodarskom subjektu, a posebice 0 osobama odgovornima za kontrolu kvalitete,

e obrazovne i struéne kvalifikacije dobavljaga i/ili osoba njegova voditeljskog kadra, a posebice osobe ili osoba
odgovornih za poslove vezane za izvréenje predmeta nabave,

e uzroci, opisi ifili fotografije proizvoda Cija se autentiénost na zahtjev narucitelja mora potvrditi,

e Izjava o prosjecnom godi$njem broju radnika izvodaga radova i broju voditeljskog osoblja u posliednje tri godine,

e lIzjavao alatima, uredajima ili tehnickoj opremi koja je izvodadu radova na raspolaganju u svrhu izvrSenja
ugovora.

Narugitelj uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuditelj dokazuje tehnicku i strucnu sposobnost, obvezno navodi

minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

Ako naruéitelj navodi minimalnu razinu sposobnosti, & kao dokaz tehnicke i strucne sposobnosti trazi popis ugovora,

smatra se da je uvjet:
5 vezan uz predmet nabave, ako se trazi dokaz o izvréenju istog i slicnog, odnosno istih ili sliénih ugovora kao

$to je predmet nabave,

-~ razmjeran predmetu nabave, odnosno grupi predmeta nabave, u sliedecim sluCajevima:

> kada se trazi dokaz o izvrsenju jednog ugovora, kada njegov iznos nije visi od procijenjene
vrijednosti nabave;

> kada se trazi dokaz 0 izvr$enju vise ugovora, ako njihov zbrojni iznos nije vi§i od procijenjene
yrijednosti nabave.

~&xe specifikacije odreduju se u pozivu za dostavu ponuda.

e fikacile moraju omoguciti jednak pristup ponuditeljima te omoguciti podnosenje ponuda
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5 otklanianje nedostatka u jamstvenom roku za sluéaj da u jamstvenom roku ne ispuni
«laniania nedostataka u jamstvenom roku sukladno sklopljenom ugovoru

potvrde (certifikata) 0 sukladnosti gospodarskog subjekta s odredenim normama osiguranja kvalitete
koje izdaju neovisna tijela. U tom slucaju naruditelj mora uputiti na sustave osiguranja kvalitete koji se temelje na
odgovarajucim hrvatskim normama kojima su prihvacene europske norme. Sustavi osiguranja kvalitete na koje
upucuje narucitel] moraju biti potvrdeni (certificirani) od tijela koja udovoljavaju hrvatskim normama kojima su
prihvacene europske norme za osposobljenost tijela koja potvrduju sustave osiguravanja kvalitete.

Narugitelj mora priznati jednakovrijedne potvrde (certifikate) 0 sukladnosti sustava osiguranja kvalitete izdane od
tijela za potvrdivanje osnovanih u drugim drzavama ¢lanicama. Narugitelj mora od gospodarskog subjekta

prihvatiti i druge dokaze 0 jednakovrijednim mjerama osiguranja kvalitete.
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~jamstvo za ozbilinost ponude za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine
valianosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno
ispunjenje ugovora

e dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje
solventnost gospodarskog subjekta

o dokazom o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti

e izjavom o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i po potrebi o prometu u podrucju koje
je obuhvaéeno predmetom nabave za razdoblje do najvide tri posljednje dostupne
financijske godine, ovisno o datumu osnivanja ili pocetka obavljanja djelatnosti
gospodarskog subjekta, ako je informacija o ovim prometima dostupna.

« Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 5%
orocijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraca
od roka valjanosti ponude. Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost
ponude, narugitelj mora traziti njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni
rok. Narugitel] je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno
nakon zavréetka postupka bagatelne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

c) odredbe o ugovornoj kazni,
d) odredbe o podizvoditefjimaiisl.
e) ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
f) dokazi sposobnosti (ako su trazeni)
- adresu na koje se ponude dostavljaju,
- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
- kontakt osobu,
- broj telefona i adresu elektronicke poste,
- datum objave poziva na mreZnoj stranici.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 radnih dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva narucitelja, naziva ponuditelja, naziva
predmeta nabave i naznakom ,NE OTVARAJ*. U slugaju izmjena ifili dopuna ponude dostavijaju se na isti nacin kao
osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ifili dopuni ponude.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s oznagenim rednim brojevima stranica (redni broj stranice/ukupan broj
stranice ponude) na nacin da se onemoguci naknadno vadenje, odnosno umetanje stranica.

Stranice ponude se ozna¢avaju brojem na nacin da je vidijiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. Kada je
nonuda izradena od vise dijelova, stranice se oznaCavaju na nacin da svaki sliedeéi dio zapotinje rednim brojem koji se
nastavlja na redni broj stranice kojim zavréava prethodni dio. Ako je dio ponude izvomo numeriran (primjerice katalozi),
oonuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

soravei U ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni
som ponuditelja.

Sanuditel moze do isteka roka za dostavu ponuda ponudu izmijeniti i/ili dopuniti, odnosno od ponude odustat
sorzvel U ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidijivi.

j8%)

/odobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema
redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slucaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posliednje izmjene i/l
dopune ponude.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju ponuda. Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te
redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik 0 zaprimanju ponuda, ali se evidentira
kod narutitelja kao zakadnjela ponuda, obiljezava se kao zakadnjela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlatenim osobama.
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Priizradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, 0Cnosne

Narugitelj ne¢e prinvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane Pozivom na dostavu ponuce
7a odabir ponude je dovolina jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima narucite!|2

Iznimno. ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se upJ
naimanie 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:
=d to zahtiievaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivin prava i na temelju iskljucivih prava na

SIS - uga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga

= ‘= 10 poirebno zbog obavljanja usluga il radova na dovréenju zapocetih, a povezanih funkcionalnin
20 U orovedbe nabave koja zahtijeva zumnost te u ostalim slu¢ajevima po Odluci narucitelja.

Soziv nz dostavu ponuda Koji se upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u iznimnim slucajevima
orethodnog stavka ovog Clanka ne objavijuje se na internetskim stranicama narucitelja.

Clanak 12.
Po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije tri (3) dana od isteka navedenog roka najmanje dva (2) ¢lanz
Povjerenstva za nabavu otvaraju ponude.

O postupku otvaranja, pregleda | ocjene pristiglih ponuda vodi se zapisnik:

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:
- podatke javnog naruitelja: naziv javnog narucitelja, ulica i broj, naselje, broj postanskog ureda, OIZ

MB, IBAN broj
- naziv predmeta nabave,
- izvor planiranih sredstava (pozicija i konto proradunalfinancijskog plana),
- evidencijski broj nabave,
- procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a,
- osigurana sredstva za predmetnu nabavu,
- navod o danu slanja, odnosno objavijivanja poziva za dostavu ponuda,
- rok za dostavu ponuda
- datum i sat pocetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,
- podatke o ¢lanovima Povjerenstva za provedbu postupka bagatelne nabave,
- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude
’ - cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om

- podatke o trazenim i dostavljenim jamstvima iz poziva za dostavu ponuda,
- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda,
- podatke 0 ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja,
- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju odabira,

- prijedlog odgovomoj osobi narutitelja za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno

obavijesti o ponistenju postupka bagatelne nabave s objadnjenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenja obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude,
odnosno obavijesti o ponistenju postupka bagatelne nabave.

Clanak 13.

Narugitelj je obvezan provieriti racunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi radunska pogreska naruitelj ée je ispraviti na vidljiv nagin i od ponuditelja zatraziti da prihvati
ispravak racunske pogreske u roku od 3 dana od trazenja ispravka.

Kada cijena ponude izrazena u tro&kovniku ne odgovara cijeni ponude iz ponudbenog lista vrijedi ponuda u
troSkovniku.

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnoéku jedinice mjere po kojoj se stavka obradunava i jedinicne

cijene stavke vrijedi umnoZak jedinice mjere po kojoj se stavka obratunava i jedinicne cijene stavke.

il
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Clanak 14.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda narugitelj ¢e odbiti:

1.

1 Oy O B>

«© OO

1.
12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

Nepravovremeno pristiglu ponudu

Ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta

Ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,

odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo,

Ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave trazene pozivom za dostavu ponuda,

Ponudu koja nije cjelovita ifili nema numerirane stranice,

Ponudu &ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

Ponuda u kojoj trodkovnik nije u cijelosti ispunjen,

Ponuda u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

Ponuda U kojoj ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava zahtjeve
iz poziva za dostavu ponuda,

Ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio radunske pogreske,

Ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditel],

Ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama poziva na dostavu ponuda,

Ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po 7akonu za zastupanje gospodarskog subjekta pravomocno
osudena za bilo koje od kaznenih djela odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela prema propisima drzave sjedista
gospodarskog subjekta ili drzave Giji je drzavijanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog
subjekta, sukladno odgovarajucoj odredbi propisa kojim se ureduje javna nabava

Ako nije ispunio obvezu placanja dospjelin poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje,
osim ako mu sukladno posebnom zakonu placanje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda placanja
(primjerice, u postupku predstecajne nagodbe) u kojem sluaju se to dokazuje dokumentom iz stavka 15. ovog
¢lanka

Ako je ponudio lazne podatke pri dostavi dokumenata sukladno s ovim odjeljkom Odluke

Ako je nad njime otvoren steGaj ili pokrenut prethodni postupak radi utvrdivanja uvjeta za otvaranje ste¢ajnog
postupka, ako je u postupku likvidacije ili je pokrenut prethodni postupak likvidacije po sluzbenoj duznosti, ako
njime upravlja osoba postavljena od strane nadleznog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio
poslovne djelatnosti ili se nalazi u sliénom postupku prema propisima drzave sjedista gospodarskog subjekta.
ako je gospodarski subjekt pravomoctno osuden za kazneno djelo ili prekrsaj u svezi s obavljanjem profesionalne
djelatnosti, odnosno za odgovarajuce djelo prema propisima drzave sjedista gospodarskog subjekta uz obvezan
navod jednog ili vise kaznenih djela

ili prekréaja u svezis obavljanjem profesionaine djelatnosti koje ¢e se koristiti kao razlog isklju¢enja

Ako je gospodarski subjekt u posliednje dvije godine do pogetka postupka bagatelne nabave ucinio tezak
profesionalni propust koji narucitelj moze dokazati na bilo koji nacin

Ako je gospodarski subjekt izvrSio radove, isporucio robu il izvréio uslugu temeljem prethodnog ugovora sé
naruciteljiem koji nije izvrsen sukladno preuzetim ugovornim obvezama.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 13.117. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u ponudi dostavja izjavu
|zjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta. lzjava ne smije biti starija od tr mjeseca
radunaju¢i od dana slanja/objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama narucitelja.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. to¢ke 14. ovoga 8lanka gospodarski subjekt u ponudi dostavija potvrdu
Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 15 dana ragunaju¢i od dana slanja/objave poziva za dostavu

v

ponuda na internetskim stranicama narucitelja, ili vazeci jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista
gospodarskog subjekta.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. to¢ke 16. ovoga glanka gospodarski subjekt u ponudi dostavija izvod iz
sudskog, obrtnog ili drugog odgovaraju¢eg registra drzave sjedista gospodarskog subjekta koji ne smije biti stariji od tri

mj

eseca ratunajuci od dana slanja/objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama naruitefja il vazeti

jednakovrijedni dokument koji je izdalo nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjedista

Clanak 15.

Kod postupaka bagatelne nabave jednake {li vece od 20.000,00 te kod bagatelne nabave jednake ili vece od

0. a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove
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dokumenti koje narugitel] trazi od ponuditelja mogu biti preslika izvorne isprave ovjerene od javnog biljeznika i

Narutitel] mozZe zatraziti izvornik, ili-ili se obratiti izdavatelju dokumenta ifili nadleznim tijelima ili-ili se dokumenti
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici - neovjerenom preslikom smatra se | neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 16.
Za nabave bagatelne vrijednosti jednake iii vece od 20.000,00 kuna, Narucitelj u postupku nabave bagatelne
sriiednosti moze od gospodarskinh subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje

tklanjanje nedostataka u jamstvenom roku | jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti
na odgovaraju¢i nagin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIl OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 17.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka nabava bagatelne vrijednosti jednake ili vece
70.000.00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno.
Kod postupaka nabava bagatelne vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanie 2 (dva) ovlastena predstavnika
Narugitelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju
zapisnik.
U slugaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Povjerenstvo za nabavu pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponude moZe sudjelovati najmanje jedan ovlasteni predstavnik narucitefja kojl
posjeduje vazeti certifikat u podru¢ju javne nabave.
Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je dostaviiena izmjena ifll
dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponuda te potom osnovna ponuda.

VIl KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 18.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se Koristit i npr. kriteri]
kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrdenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjen

ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.
U sluéaju da su pristigle dvije ili vi$e ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranie

Ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude il neuobi¢ajeno niska pojedina jediniéna cijena $to dovodi u
sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja usluga koji su predmet nabave, naruitelj moZe odbiti
takvu ponudu. Kod ocjene cijena naruitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trzisne vrijednosti te sve okolnosti pod
kojima Ce se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi.

Prije odbijanja ponude iz stavka 3. ovoga ¢lanka naruéitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti objasnjenje

podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvréenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rox oc
3 dana od dana primitka zahtjeva.

IX. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 19.
Kod nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vece 70.000.00 kuna, Naruitelj na osnovi rezultata pregleda |
ocjene ponuda donosi Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,




3. naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. Cijena ponude bez PDV-a,

5. Iznos PDV-a,

6. Cijena ponude s PDV-om,

7. razloge odbijanja ponuda,

8. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika 0 otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitel]
je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,

zvje6e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

v .

donodenje Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

telj objavom obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrenom dostavom na dokaziv
J

tieGe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi ili stiece uviete za popunjavanje narudzbenice.
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Clanak 20.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave bagatelne vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna iz razloga
propisanih odredbama Zakona 0 javnoj nabavi.

Narugitel moze ponistiti postupak bagateine nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka bagatelne nabave da su bile poznate prije;
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za dostavu ponuda da su one bile
ranije poznate.

Narugitel] je obvezan ponistiti postupak bagatelne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda:
2. nakon iskljuéenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka nabave bagatelne vrijednosti, narugitelj bez odgode donosi Obavijest
o ponistenju postupka nabave bagatelne vrijednosti.
U Obavijesti o ponistenju postupka nabave bagatelne vrijednosti, narucitelj navodi:
1. podatke o narucitelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o ponistenju,
4. obrazlozenje razloga ponistenja,
5. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donodenje Obavijesti o ponistenju postupka bagatelne nabave iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu
ponuda.
. Obavijest o ponistenju postupka bagatelne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Xitell je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
ratnica, izvjedée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

telj je duzan objaviti na internetskim stranicama kod bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake

J=¢2 04 70.000.00 kn Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju postupka.




X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Klasa:003-05/14-01/1
Urbroj:2177-21-01-14-01
Caglin, 30. 4. 2014. godine
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PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA




Obrazac 1

OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADICA
CAGLIN

Vladimira Nazora 3

34350 Caglin

OIB: 18173968246

MB: 03310084

IBAN: HR4824850031100269163
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ODLUKA O POC‘ETKU’ POSTUPKA NABAVE BAGATELNE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KN ALI MANJE OD 70.000,00/
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA

1 Naziv predmeta nabave™: (iz Plana nabave)

2. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a)*. (iz Plana nabave)

3. lzvor planiranih sredstava:

4, Osigurana sredstva (s PDV-om):

5. Rok pocetka i zavrSetka izvodenja radovafisporuka roba/pruzanja usluga:

6. Planirano trajanje ugovora®

7. Mjesto izvodenja radovafisporuke robe/pruzanja usluga™:

8. Dinamika izvodenja radovalisporuke robe/pruzanja usluga:

9. Rok, nacin i uvjeti placanja®

10. Ovladteni predstavnici narucitelja koji mogu sudjelovati u pripremi, provedbi postupka nabave i analizi

11. Opis predmeta nabave, tehnicka specifikacija:

12. Trodkovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i
koli¢ini:

13. Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za ispunjenje ugovornih
obveza:

*Napomena: Obvezno je ispunit polja pod tockama 1., 2., 5., 6.i8.
RAVNATELJICA SKOLE
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3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:

- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Tro$kovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

NAl PR BRI T [a—
- Dokaz a7eni dok en
LOKazl (raZeni QORU

- Jamstva (iamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku)

o |
va DAY a =4 SV LC WITUIV 9w

iz se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz dijela Il. ovog Poziva, a koje je
~trebno dostavit ispunjene i potpisane od strane ovlastene osobe ponuditelja. Narucitelj nece
“hyatit ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz

oziva na dostavu ponude.

Jolimo da Vasu ponudu dostavite:

- ponudu je potrebno dostaviti do satidana . .201___.godine

- nacin dostave ponude: (osobno, e-mailom, postom s naznakom na omotnici___,)

- mjesto dostave ponude:0S STJEPANA RADICA CAGLIN, Viadimira Nazora 3, 34350 Caglin

Otvaranje ponuda ¢e se odrzati dana . 201_.u__:__sati,u prostorijama Narucitelja. Otvaranje

ponuda nije javno (nije obveza po ZIN-u javno otvarati ponude za bagatelne nabave).

5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: (kontakt osoba)

Obavijesti o rezultatima: Pisanu obavijest 0 rezultatima nabave Narugitelj ¢e dostaviti ponuditelju u roku
od dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,
RAVNATELJICA SKOLE

SLADANA SVAJDA, prof



Obrazac 3. a)

OSNOVNA $KOLA STJEPANA RADICA

CAGLIN
Vladimira Nazora 3
34350 Caglin
OIB: 18173968246
MB: 03310034
IBAN: HR4824850031100269163

TROSKOVNIK
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| nudi cijene Predmeta nabave putem ovog TroSkovnika te je obavezan nuditi,
~dnosno ispuniti sve stavke Troskovnika.

Nije prinvatijivo precrtavanje ili korigiranje zadane

stavke TroSkovnika.

RB. \ OPIS KOLICINA JED.MJERA JEDINICNA UKUPNA CIJENAU | 1ZNOS UKUPNA j
PREDMETA NABAVE CIJENA UKNBEZ | KNBEZPDV-a PDV-a CIJENA U KN
NABAVE PDV-a (3x5) S PDV-om i
(6x7)
__l_ 6 | 7 | 8

(brojkama) (brojkama) (brojkama) (brojkama)
Npr. Loz ulie 24000 Litra

(slovima) (slovima) (slovima) (slovima)

UKUPNA CIJENA

‘ POPUST U %

POPUST UKN

UKUPNA CIJENA
PONUDE S
POPUSTOM




OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADICA

CAGLIN
Vladimira Nazora 3
34350 Caglin
OIB: 18173968246
MB: 03310094

IBAN: HR4824850031100269163

redmet nabave:

TROSKOVNIK

Obrazac 3 a.a)

U U

odnosno ispuniti sve stavke Troskovnika.
Nije prihvatljivo precrtavanje il korigiranje zadane

stavke TroSkovnika.

onuditelj nudi cijlene Predmeta nabave putem ovog Trodkovnika te je obavezan nuditi,

R. | Naziv i opis stavke Kolidina | Jedinica | Jediniéna | Ukupna | Iznos | Ukupna cijlena stavke s
br. nabave | mjere cienau | cijlenau | PDV-a | PDV-om

kn bez kn bez

PDV-a PDV-a
0 2 3 4 5= (3x4) | 6=(3x4)

1
1. | UPISATI STAVKU
TROSKOVNIKA

|

" (jednakovrijedan)

2. | UPISATI STAVKU
| TROSKOVNIKA

(jednakovrijedan)

SVEUKUPNA CIJENA
PONUDE kn bez |

DA\/: |
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UKUPNA CIJENA |
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Ovjerava ovladtena osoba ponudite/ja

(ime i prezime, potpis)

R



OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADICA
CAGLIN

Vladimira Nazora 3

34350 Caglin

0IB: 18173968246

MB: 03310094

IBAN: HR4824850031100269163

PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

------

Narucitelj (naziv, adresa, OIB)

Odgovorna osoba Narucitelja (ime i prezime:

(popunjava narucitelj)
Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjedite):
OIB:

Poslovni (Ziro racun):

Broj ratuna (IBAN):

BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke
Ponuditel] je u sustavu PDV-a (zaokruzit): DA NE
Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Tel:

Faks:

PONUDA
Broj ponude:

Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

|znos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

(ime i prezime ovladtens csoos

ponuditelja, potpis | overz



Obrazac 3

OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADICA

CAGLIN
Vladimira Nazora 3
34350 Caglin
OIB: 18173968246
MB: 03310094
IBAN: HR4824850031100269163
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ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

NaruCitel}:
(naziv)
(adresa)
OIB
MB
IBAN
2. Predmet nabave: (iz Plana Nabave)
3. Izvor planiranih sredstava:
4. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno ¢lanku 18,
stavku 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 90/11, 83/13, 143/13)

5. Evidencijski broj nabave: (navesti ako ga ima)
6. Procijenjena vrijednost nabave: kuna bez PDV-a

7. Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:

8. Poziv na dostavu ponude br. od dana godine, otpremljen na adrese

gospodarskih subjekata kako slijedi:
a) naziv gospodarskog subjekta (adresa i OIB):

b) naziv gospodarskog subjekta (adresa i OIB):

c) naziv gospodarskog subjekta (adresai OIB):

i objavljen dana : : godine na mreznim stranicama Narucitelja.
9. Rok za dostavu ponuda : , . godine.
10. Ponude su otvorili Povjerenstvo za javnu nabavu:

(ime i prezime)

(ime i prezime)

(ime i prezime)

dana __.

: .godine




11. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

_ NAZIV PONUDITELJA | NAZIV PONUDITELJA \ NAZIV PONUDITELJA
ADRESA, OIB | ADRESA, OIB ADRESA, OIB
| |

Cijena ponude za predmet | \
' nabave bez PDV-a

Cijena ponude za predmet \

nabave s PDV-om

Ponudeni \ \ \

(tip/proizvoda¢,marka)

1.0BLIK PONUDE 1 \ |

POTPISANA DAINE DANE DA/NE

; elektronski dostavijena elektronski dostavljena | elektronski dostavljena
| Ocjena zadovoljaval Zadovoljava zadovoljava/

' (zadovoljava/nezadovoljava) nezadovoljava nezadovoljava nezadovoljava

2. OSTALI UVJET! |

| |
(navesti po potrebi npr.
dokazi

Ocjena zadovoljava/ zadovoljava/
zadovoliava/nezadovoljava) | nezadovoljava nezadovoljava
3.0CJENA PONUDE

Valjana/nije valjana Valjana/nije valjana

zadovoljaval
nezadovoljava

|

| Valjana/nije valjana | Valjana/nije valjana

10. Kriterij za odabir ponude: (npr. najniza cilena uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda).

11. Ostalo: ____ (npr. Ponuda br. od : : . godine Ponuditelja x je zaka$njela te je vracenz
neotvorena)

12. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

a) Ponuda br. od 201___. godine Ponuditelja

b) Ponuda br. od 201__. godine Ponuditelja

c) Ponuda br. od 201___. godine Ponuditelja

13. Prijedlog odabira: Ponuditel] (naziv, adresa, OIB) dostavio je ponudu
koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponudaod__.___.201__. godine, stoga se predlaze
odabir iste.

RAVNATELJ SKOLE

BTl



Obrazac 6

OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADICA

CAGLIN
Vladimira Nazora 3
34350 Caglin
OIB: 18173968246
MB: 03310094
IBAN: HR4824850031100269163
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Narugitel] OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADICA GAGLIN, OIB: 18173968246, na temelju ¢lanka 41. Statuta
OSNOVNE SKOLE STJEPANA RADICA GCAGLIN i ¢lanka __ Pravilnika o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti Klasa: , Urbroj: , od , ravnatelj Skole

Iravnatel] $kole na temelju prethodne suglasnosti Skolskog odbora dana donosi:

OBAVIJEST O ODABIRU NAJPOVOLINIE PONUDE

Javni narucitelj: OSNOVNA $KOLA STJEPANA RADICA CAGLIN, MB: 03310094,
IBAN: HR4824850031100269163, OIB: 18173968246.

Predmet bagatelne nabave za kojeg se donosi odluka o odabiru je
Naziv ponuditelja ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi (adresa i OIB):

Cijena ponude bez PDV-a iZnosi
iznos PDV-a
cijiena ponuda s PDV-om

Razlozi odbijanja ponuda:

Razlog odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude:

Odluka se sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjen ponuda dostavija ponuditeljima na dokaziv
nacin.

RAVNATELJICA SKOLE

SLADANA SVAJDA, prof

AT AT



Obrazac 7

Narucitel] OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADICA CAGLIN, OIB: 1817398246, na temelju ¢lanka 41. Statuta
OSNOVNE SKOLE STJEPANA RADIGCA CAGLIN i glanka ____ Pravilnika o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti Klasa: , Urbroj: ,od  ravnatelj Skole/
ravnatelj Skole prema prethodnoj suglasnosti Skolskog odbora dana donosi:

OBAVIJEST O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

Javni narugitelj: OSNOVNA SKOLA STJEPANA RADIGA CAGLIN, MB: 003310094, OIB: 18173968246.

Predmet bagatelne nabave za kojeg se donosi odluka o ponistenju je

ObrazloZenje razloga ponistenja:

RAVNATELJICA SKOLE




